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 آئین نامه معاملات

ی تعااونی  قاانن  شارکا ا   133ماده  6که در اجرای بند  ..............................................آئین نامه معاملات شرکت تعاونی 

 ت یه و تدوین گردیده است.اساسنامه  23بند الف ماده  7و جزء  5ماده  11بند  2تبصره و  1350مصنب 

امنر مربنط به معاملات شرکت تعاونی از قبیل نقل و اناقال امنال، ت یه کالاهای منرد نیاز صنفی اعضاء، نحنه  -1ماده 

شرح این آئین ه تقسیم و تنزیع کالاها بین اعضاء و نظارت بر امر تنزیع کالا بین مصرف کنندگا  ارائه هرگننه خدمات ب

 نامه و اساسنامه شرکت انجام می گیرد.

خرید کالاهای منرد نیاز اعضاء با تصنیب هیئت مدیره پس از تأمین سرمایه کافی و سایر منابع مالی مجاز  -2ماده 

 شرکت انجام خناهد شد.

هیئت مدیره می تناند در صنرت عدم تکافنی سرمایه و منابع مالی شرکت امکانات مالی منرد نیاز برای خرید  -تبصره

 ه طریق مقاضی فراهم نماید.کالاها را با رعایت مقررات قانننی ب

کلیه معاملات غیرمنقنل شرکت با پیشن اد هیئت مدیره و منافقت مجمع عمنمی و کلیه معاملات امنال منقنل  -3ماده 

 ریال نیز با مصنبه مجمع عمنمی امکا  پذیر می باشد. یکصد میلیون بیش از 

رکت را در منرد معاملات شرکت و خرید کالاها هیئت مدیره منظف است مقررات قانننی و صرفه و صلاح ش -4ماده 

 رعایت نماید.

 با هر یک از اعضاء ماناسب با میزا  س ام یا فعالیا ای کشاورزی عضن معین می شند.معاملات شرکت  -5 ماده

هیئت مدیره منظف است کالاهای منرد نیاز صنفی اعضاء را با رعایت صرفه و صلاح شرکت از اتحادیه  -6 ماده

و در صنرت عدم تکافن از سایر منابع مجاز ت یه نماید. قیمت اجناس خریداری شده نباید بیشار از قیمت روز  تعاونی

 کالای منرد نظر باشد.

تامین نیازمندی های صنفی اعضاء شرکت از منابع خارج کشنر در صنرتی مجاز است که تنلیدات داخل کشنر  -تبصره

جنابگنی مایحااج صنفی اعضاء نبنده و مراجع ذیصلاح اقاصادی و بازرگانی کشنر اجازه ت یه آنرا از منابع خارجی 

 صادر نمایند.



2 
 

های صنفی  رعایت صرفه و صلاح و امکانات شرکت و نیازمندیمقدار و ننع کالاها در هر ننبت خرید با  -7 ماده

 وسیله هیئت مدیره تعیین می گردد.ه فرهنگی و شرایط اقلیمی اعضاء ب

در انبارها  هیئت مدیره و مدیرعامل مکلف است ترتیبی اتخاذ نماید تا اجناس خریداری شده بیش از شش ماه -تبصره

مجمع عمنمی شرکت گزارش تا نسبت به تعیین تکلیف اجناس اتخاذ تصمیم  بهصنرت مراتب  اینمانقف نماند. در غیر 

 گردد. ضرر و زیا  ناشی از عدم اجرای این ماده مانجه هیئت مدیره و مدیرعامل است.

معامله با افراد صنفی غیر عضن در صنرتی مجاز است که در محل کسب فرد صنفی مزبنر شرکت تعاونی  -8 ماده

مربنط به آ  صنف تشکیل نشده و کالاهای خریداری شرکت مازاد بر نیاز اعضای شرکت باشد و در هر صنرت میزا  

 نخناهد کرد. کالاهای تحنیلی به افراد صنفی غیر عضن از میزا  س میه اعضای شرکت تجاوز

اعضای هیئت مدیره و بازرسا  و مدیرعامل شرکت بدو  اساسنامه شرکت  45ماده  2در اجرای تبصره  -9 ماده

طنر مساقیم و یا غیر مساقیم ه تصنیب مجمع عمنمی نمی تنانند در معاملاتی که با شرکت یا به حساب شرکت می شند ب

انجام این قبیل معاملات و تنظیم قرارداد در هر دوره مالی در  س یم شنند و در صنرت تصنیب و اجازه مجمع عمنمی

 مقررات و شرایط مصنب مجامع عمنمی هما  دوره خناهد بند.حدود 

که عضن شرکت باشد( نیز همانند سایر اعضای  اعضای هیئت مدیره، بازرسا  و مدیرعامل )در صنرتی -10 ماده

 دریافت خناهند نمند.شرکت و طبق مقررات این آئین نامه س میه کالا 

معاملات با اعضاء باید در کارت س میه آنا  ثبت و در شرکت نگ داری شده و در پایا  دوره مالی مبنای  -11 ماده

 تقسیم مازاد برگشای قرار گیرد.

مازاد برگشای خدمات و اجناس تنزیعی و غیره به نسبت معاملات اعضاء و اشخاص غیر عضن شرکت احاساب و  -تبصره

اد برگشای ماعلق به اعضاء به نسبت معاملات هر یک به آنا  پرداخت و س م مازاد ماعلق به معاملات با غیر عضن به ماز

 حساب ذخیره قانننی غیر قابل تقسیم منظنر گردد.

 طنر نقد فروخاه می شند.ه کالاهای خریداری شده ب -12 ماده

س ام خریداری خند را در برابر واگذاری اسناد تع دآور به س امدارا  شرکت می تنانند معادل نصف مبلغ کل  -1تبصره

شرکت، کالای منرد نیاز را با وعده معامله نمایند مشروط بر اینکه پانزده روز قبل از دریافت س میه بعدی مبلغ منرد 

 معامله را تمام و کمال به شرکت بپردازند.
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 ر س میه اعضاء انجام خناهد یافت.معامله به نحنه فنق فقط در منرد کالاهای مازاد ب -2تبصره

از تعیین و ابلاغ می نمایند وصانل و   های اعضاء ظرف م لای که هیئت مدیره در هر ننبت خرید، درخناست -13 ماده

و یا بیش از درخناست اعضاء باشد، تنزیع  که خرید هر ننبت معادل نظر ننع و میزا  کالا ارزیابی می شند و در صنرتی

 کالاها بر اساس س میه درخناسای اعضاء صنرت می گیرد.

که تنزیع کالا بر اساس مقررات این آئین نامه بین کلیه اعضاء در یک ننبات امکاا  پاذیر نباشاد      در صنرتی -14 ماده

ای ای قبلای، سا میه   اعضاء که ننبت یا ننبات ها  کالاهای خریداری در هر ننبت به تشخیص هیئت مدیره بین تعدادی از 

اند، به ترتیب شماره عضنیت و در صنرت فقدا  آ ، به ترتیب حروف الفبای اسامی خااننادگی اعضااء   دریافت ننمنده 

 تقسیم می گردد.

عدی بین س میه اعضائی که در م لت های مقرر از طرف هیئت مدیره اقدام به دریافت کالا ننمایند در ننبت ب -15 ماده

 جای خند محفنظ است.ه اعضاء تقسیم می گردد ولی س میه ننبت بعدی آ  عضن ب

 کلی -2جزئی  -1معاملات شرکت بر دو ننع است:  -16 ماده

 ریال می باشد. یکصد و پنجاه میلیونحدنصاب معاملات جزئی تا  -1تبصره

 مبنای حدنصاب معاملات جزئی به پیشن اد هیئت مدیره و تصنیب مجمع عمنمی قابل تغییر خناهد بند. -2تبصره 

 انجام مناقصه و یا مزایده زیر نظر هیئت مدیره و تنسط مدیرعامل انجام می شند. معاملات جزئی بدو  -3تبصره

 این آئین نامه انجام می گردد. 30اده معاملات کلی از طریق مناقصه و مزایده زیر نظر کمیاه منضنع م -17 ماده

از روزناماه هاای   آگ ی مناقصه و مزایده می بایست یک تاا ساه ننبات باه اقاضاای اهمیات معاملاه در یکای          -18 ماده

کثیرالاناشار محل که آگ ی های ثبای شرکت در آ  چاپ می شند مناشر گردد اگر در هما  محل روزنامه مناشر نشاند  

 ا اساا  مربنطه و یا ت را  درج می گردد.در روزنامه ش رساا  ی

که مجمع عمنمی تشخیص دهد که آگ ی می بایست در چند روزنامه مناشر گردد به هنگاام صادور    در صنرتی -تبصره

 تجنیز انجام معامله می تناند تصمیم بگیرد که آگ ی در محل های لازم دیگر نیز مناشر گردد.
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 در آگ ی مناقصه و مزایده نکات ذیل باید ذکر شند: -19 ماده

 ننع و مقدار کالا و یا کار با ذکر مشخصات. -1

مدت و محل و نحنه تحنیل کالا یا انجام کار و ترتیب عمل و میزا  خسارت در مناردی که طرف معامله در  -2

 تحنیل کالا یا انجام کار کلا یا بعضا تأخیر نماید.

ی باید بمبلغ مشخص یا بر اساس درصد کسر یا اضافه نسبت به واحد ب ای اعلام شده تصریح اینکه ب ای پیشن اد -3

 تعیین و در پاکت لاک و م ر شده تسلیم شند.

 مدت قبنل پیشن ادها. -4

 محل تسلیم پیشن ادها. -5

صنرت نقد به حساب سپرده شرکت در بانک تحنیل ه طنر مقطنع که باید به میزا  سپرده شرکت در مناقصه ب -6

 تسلیم شند.آ  به ضمیمه پیشن اد  و رسید

کاه منضانع معاملاه کاالا باشاد،       میزا  تضمین حسن انجام معامله و ترتیب دریافت و اساارداد آ  )در صانرتی   -7

ممکن است به میزا  تضمین حسن انجام معامله از کاالای مانرد معاملاه دریافات شاند و در ایان صانرت بایاد         

 منضنع در آگ ی قید گردد(.

که برای بررسی پیشن ادها و تشخیص حائز حداقل در مناقصه و یا حداکثر در مزایده و ابلاغ به حداکثر مدتی  -8

 برنده مناقصه یا مزایده ضرورت دارد.

روز و ساعت و محل قرائت پیشن ادها و همچنین مجاز باند  حضانر پیشان اد دهنادگا  یاا نماینادگا  آن اا در         -9

 کمسین  مناقصه یا مزایده.

که به تشخیص شرکت پرداخت آ  به برنده مناقصه لازم باشد و ترتیب  ت در صنرتیمیزا  پیش پرداخ  -10

 پرداخت و واریز آ .

 محل تنزیع یا فروش نقشه ها و برگ شرایط و مشخصات در صنرت لزوم.  -11

محل تنزیع نمننه های ضمانت نامه و قرارداد اگر ت یه آ  لازم باشد که در این صنرت ضمانت نامه عیناً مطابق   -12

 مننه باید تنظیم و نمننه قرارداد نیز با قید اینکه منرد قبنل است باید امضاء و ضمیمه پیشن اد شند.ن

منزله قبنل اخایارات و تکالیف شرکت ه تصریح این نکاه که شرکت در مناقصه و یا مزایده، داد  پیشن اد ب  -13

 این آئین نامه می باشد. 21منضنع ماده 
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باید در آگ ی ذکر شند مفصل باشاد و درج آ    19مناقصه یا مزایده که بر طبق ماده  در صنرتی که شرایط -20 ماده

در روزنامه مسالزم هزینه زیاد گردد ممکن است ننع کالا یا کار منرد معامله و مقدار و مادت و محال تحنیال و میازا      

هاا و بارگ شارایط و    پیش پرداخت و مدت و محل قبنل پیشان ادها در آگ ای درج شاند و تصاریح گاردد کاه نقشاه        

مشخصات معامله در محل معین منجند است و پیشن اد دهندگا  باید یک نسخه از آ  را دریافت و با قید قبنلی امضااء  

 کرده و به پیشن اد خند ضمیمه و تسلیم نمایند.

اخایاارات  داد دارای تکاالیف و  شرکت در خصنص اتخاذ تصمیم در منرد پیشن ادهای واصله و انعقاد قارار  -21 ماده

 می باشد:زیر 

شرکت مکلف است سپرده برنده مناقصه یا مزایده را در صنرتی که حاضر به انجام معامله نشند و همچنین سپرده  -1

برای انجام معامله به او رجنع شند و از انجام معامله اماناع نماید  28نفر دوم را در صنرتی که بر اساس تبصره ماده 

 ظبط کند.

افازایش یاا کااهش دهاد مشاروط بار اینکاه کلیاه          %25مقدار کالا یا کار مانرد معاملاه را تاا    شرکت اخایار دارد  -2

 محاسبات فنی نسبت به این افزایش یا کاهش ماناسباً رعایت و تطبیق نماید.

مب م و مشروط و بدو  سپرده و پیشن اداتی که بعد از انقضای مدت مقرر در شرکت مجاز نیست به پیشن ادات  -3

 ترتیب اثر دهد.آگ ی برسد 

 شرکت در رد هریک یا تمام پیشن ادها مخاار است. -4

ع ده برنده مناقصه یا ه هزینه ثبت قرارداد در دفارخانه اسناد رسمی و هزینه های مربنط به آگ ی در روزنامه ب -5

 مزایده خناهد بند.

از ب ای کارکرد یا  شرکت مکلف است هرگننه مالیات یا عنارض که بابت معامله به طرف قرارداد تعلق گیرد -6

 کالای تحنیلی در منقع پرداخت مطالبات او کسر و به حساب های مربنطه واریز نماید.

 شرکت مکلف به رعایت نکات زیر می باشد: -22 ماده

مدت قبنل پیشن ادها در منرد آگ ی هائی که در داخل کشنر مناشر می شند از تاریخ اولین ننبت اناشار از ده  -1

 باشد.روز نباید کمار 

که به تشخیص شرکت ننع معامله ایجاب کند که نقشه یا برگ شرایط و مشخصات و نمننه های  در صنرتی -2

 ضمانانامه و قرارداد و مدارک دیگری ت یه شند قبل از نشر آگ ی باید آن ا را ت یه کند.

بانکی پرداخت خناهد  مبلغ معامله تجاوز کند و منحصراً در قبال ضمانانامه %25پرداخت نباید از پیش میزا   -3

 شد تضمین اخذ شده به تناسب انجام کار یا تحنیل کالا بر اساس گناهی هیئت مدیره قابل اسارداد می باشد.
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مبلاغ بارآوردی    %5میزا  سپرده شرکت در مناقصه یا مزایده با تنجه به منضنع و خصنصایات معاملاه نبایاد از     -4

 معامله کمار باشد.

ام معامله که باید قبل از انعقاد قرارداد اخذ شند در منرد معاملاتی که منضنع حداقل میزا  تضمین حسن انج -5

مبلغ معامله  %10و در منرد سایر معاملات  %5آ  انجام امنر ساخامانی یا باربری یا فروش ماشین آلات باشد 

مانی و صنرت نقد به حساب سپرده بانکی شرکت تحنیل شند. در منرد معاملات ساخاه می باشد و باید ب

کسر و به حساب سپرده بابت  %10مذکنر شرکت مناقصه گذار باید از هر پرداخت معادل  %5علاوه بر باربری 

 تضمین حسن انجام معامله منظنر کند.

که م لت مقرر پیشن ادی نرسیده باشد شرکت می تناند مناقصه یا مزایده را تجدید یا منضنع را  در صنرتی -23 ماده

 احاله نماید تا اتخاذ تصمیم گردد. 30لازم به کمیاه منضنع ماده  برای اتخاذ تصمیم

قبل از اناشار آگ ی مزایده یا مناقصه هیئت مدیره منظف است نظر کارشناس رسمی دادگساری را نسبت به  -24 ماده

قیمت روز معامله اخذ و در سنابق نگ داری که در مناقصه بیشار از مبلغ پایه، و در مزایده کمار از قیمت پایه پیشن اد 

 دهندگا  را به عننا  برنده اعلام ننمایند.

یاه در مدت مقرر پیشن ادهای رسیده را رسیدگی در صنرتی که در مناقصه کمارین ب ای پیشن ادی پائین کم -25 ماده

تر از قیمت پایه باشد پیشن اد دهنده را به عننا  برنده مناقصه و در مزایده بالاترین مبلغ پیشن ادی چنانچه بیشار از قیمت 

می تناند اظ ار نظر کند که مناقصه یا مزایده این صنرت کمیاه در غیر  پایه باشد به عننا  برنده مزایده اعلام می نماید و

بدست آمده در اساعلام تجدید و یا اساعلام ب ا شند و نایجه آ  در کمیاه مطرح می گردد. در صنرتی که حداقل ب ای 

یده باشد کمیاه، پیشن اد ب ا کمار از حداقل ب ای پیشن اد شده در مناقصه و بیشار از حداقل ب ای پیشن اد شده در مزا

 دهنده را به عننا  برنده اعلام می کند.

در صنرتی که کمیاه برنده را اعلام کند هیئت مدیره مکلف است هما  روز نایجه را کاباً به برنده اعلام تا  -26 ماده

 برای انجام معامله مراجعه کند.

و شخصی که ب ای پیشن ادی او در مرتبه دوم قرار او در مناردی که کمیاه برنده را اعلام می کند سپرده  -27 ماده

میسر نباشد.( نگاهداری و سپرده سایر پیشن اددهندگا  مسارد  28دارد )مگر اینکه رجنع به او طبق تبصره ذیل ماده 

 خناهد شد.

در صنرتی که برنده مناقصه یا مزایده از تاریخ ابلاغ نایجه مناقصه ظرف مدت هفت روز باساثنای ایام تعطیل  -28 ماده

نسبت به سپرد  تضمین حسن انجام معامله اقدام نکند و یا برای انجام معاملاه حاضار نشاند ساپرده شارکت در مناقصاه و       

بصره ایان مااده ابالاغ    مرتبه دوم قرار دارد با رعایت مفاد ت بط می شند و مراتب به شخصی که پیشن اد او درضمزایده او 
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از تاریخ ابلاغ نایجه مناقصه یا مزایده ظرف مدت هفت روز باساثنای ایاام تعطیال نسابت باه ساپرد       می گردد اگر او هم 

و باه حسااب    بطضا تضمین حسن انجام معامله اقدام نکند و یا برای انجام معامله حاضر نشند سپرده او هم به نفع شارکت  

 ذخیره قانننی منظنر و در این صنرت به تشخیص شرکت مناقصه یا مزایده تجدید می گردد.

شرطی ابلاغ می شند که تفاوت ب ای پیشن ادی او با ه که در مرتبه دوم قرار داد ببه شخصی که ب ای پیشن ادی  -تبصره

 نع است.صنرت رجنع به او ممن برنده مناقصه از مبلغ سپرده نباشد در این

ب ا در مناقصه و حداکثر ب ا در مزایده بیش از یک نفر باشد و نسبت به انجام  در صنرتی که حائز حداقل -29 ماده

معامله با یکی از آن ا در م لای که کمیاه تعیین خناهد کرد بین آن ا تنافق نشند حق تقدم با برنده ای خناهد بند که در 

تی که سایرین نیز واجد این شرط باشند کمیاه برنده را از طریق قرعه تعیین خناهد محل انجام کار سکننت دارد. در صنر

 کرد.

انجام معاملات منضنع این آئین نامه زیر نظر کمیاه معاملاتی که به اخاصار کمیاه نامیده می شند به شرح زیر  -30 ماده

 مشخص خناهد شد انجام می پذیرد.

 اعضاء کمیاه شرکت عبارتند از: -تبصره

 رئیس هیئت مدیره و در غیاب ایشا  نایب رئیس هیئت مدیره -1

 یک نفر دیگر از اعضاء هیئت مدیره با تصنیب هیئت مدیره -2

 مدیرعامل شرکت -3

 کارشناس بازرگانی و حسب منرد کارشناس خدمات فنی و کشاورزی سازما  تعاو  روساائی ش رساا   -4

 بازرس شرکت -5

 نفر را به عننا  دبیر کمیاه تعیین می نمایند.تنضیح اینکه اعضاء کمیاه از بین خند یک 

در خصنص تعیین تکلیف کالاهای سریع الفساد و فاساد شادنی   مکلف است به منقع  30منضنع ماده  کمیاه -31 ماده

 تشکیل جلسه و چگننگی انجام معامله نسبت به آن ا را مشخص نماید.

 سایر منارد پیش بینی نشده در این آئین نامه تابع آئین نامه معاملات دولای و اصلاحیه های بعدی آ  است. -32 ماده

 منرد تصنیب قرار گرفت.......................... در جلسه منرخ تبصره  12و ماده  33این آئین نامه در  -33ماده 

 

 ناظرین                   منشی مجمع                   رئیس مجمع             نایب رئیس               

 


